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	Тема 1:

Разпределяне на дейностите в обща и специализирана администрация за постигане целите на общината. Структура и необходими документи регламентиращи дейностите, които извършва администрацията.



	
СПИСЪК С РЕСУРСИ




1. Конституция на Република България (Обн., ДВ, бр. 56 от 13.07.1991 г., в сила от 13.07.1991 г., изм. и доп., бр. 85 от 26.09.2003 г. изм. и доп., ДВ. бр.18 от 25.02.2005 г., бр. 27 от 31.03.2006 г., бр.78 от 26.09.2006 г. - Решение № 7 на Конституционния съд от 2006 г., бр. 12 от 6.02.2007 г., изм. и доп. ДВ. бр.100 от 18 Декември 2015г.);
2. Закон за административно-териториалното устройство на Република България (Обн., ДВ, бр. 63 от 14.07.1995 г.,…. изм.бр. 36 от 1.05.2021 г., в сила от 1.05.2021 г..);
3. Закон за администрацията (Обн., ДВ, бр. 130 от 5.11.1998 г., в сила от 6.12.1998 г.,… изм. бр. 21 от 13.03.2020 г., в сила от 13.03.2020 г.);
4. Закон за местното самоуправление и местната администрация (Обн., ДВ, бр. 77 от 17.09.1991 г., в сила от 17.09.1991 г.,… изм., бр. 9 от 2.02.2021 г., в сила от 2.02.2021 г.);
5. Закон за държавния служител (Обн., ДВ, бр. 67 от 27.07.1999 г., в сила от 28.08.1999 г.,…изм. и доп. бр. 109 от 22.12.2020 г., в сила от 22.12.2020 г.);
6. Кодекс на труда (Обн., ДВ, бр. 26 от 1.04.1986 г. и бр. 27 от 4.04.1986 г.,… изм., бр. 109 от 22.12.2020 г., в сила от 22.12.2020 г.);
7. Класификатор на длъжностите (Приет с ПМС № 129 от 26.06.2012 г., обн., ДВ, бр. 49 от 29.06.2012 г., в сила от 1.07.2012 г.,…. изм. и доп. бр. 21 от 12.03.2021 г., в сила от 12.03.2021 г.);
8. Наредба за прилагане на класификатора на длъжностите (приета с ПМС № 129 от 26.06.2012 г., обн., ДВ, бр. 49 от 29.06.2012 г., в сила от 1.07.2012,….изм. бр. 105 от 11.12.2020 г., в сила от 11.12.2020 г.);
9. Наредба за административния регистър (Приета с ПМС № 14 от 22.01.2016 г., обн., ДВ, бр. 8 от 29.01.2016 г.,… изм. и доп., бр. 9 от 31.01.2020 г.);
10.  Закон за финансовото управление и контрол в публичния сектор (Обн., ДВ, бр. 21 от 10.03.2006 г.,… изм., бр. 28 от 24.03.2020 г., в сила от 13.03.2020 г.);
11.  Закона за устройство на територията (Обн., ДВ, бр. 1 от 2.01.2001 г., в сила от 31.03.2001 г.,… изм. и доп., бр. 21 от 12.03.2021 г., в сила от 12.03.2021 г.);
12. Закона за общинска собственост (Обн., ДВ, бр. 44 от 21.05.1996 г., в сила от 1.06.1996 г.,… доп., бр. 16 от 23.02.2021 г., бр. 17 от 26.02.2021 г.);
13. Закон за концесиите (Обн., ДВ, бр. 96 от 1.12.2017 г., в сила от 1.01.2018 г.,… изм. и доп., бр. 17 от 26.02.2021 г.);
14. Закон за защита на класифицираната информация (Обн., ДВ, бр. 45 от 30.04.2002 г., доп., бр. 105 от 11.12.2020 г., в сила от 1.01.2021 г.).
15. Закона за финансово управление и контрол в публичния сектор (Обн., ДВ, бр. 21 от 10.03.2006 г.,… изм., бр. 28 от 24.03.2020 г., в сила от 13.03.2020 г.);
16. Закон за публичните финанси (Обн., ДВ, бр. 15 от 15.02.2013 г., в сила от 1.01.2014 г.,…изм. и доп. бр. 98 от 17.11.2020 г., в сила от 17.11.2020 г.);
17. Административнвопроцесуален кодекс (Обн., ДВ, бр. 30 от 11.04.2006 г., в сила от 12.07.2006 г.,… изм. и доп., бр. 15 от 19.02.2021 г.);
18. Закон за обществени поръчки (Обн., ДВ, бр. 13 от 16.02.2016 г., в сила от 15.04.2016 г.,… изм. и доп., бр. 107 от 18.12.2020 г., в сила от 1.01.2021 г.);
19. Наредба за минималните изисквания за мрежова и информационна сигурност (Приета с ПМС № 186 от 26.07.2019 г., обн., ДВ, бр. 59 от 26.07.2019 г., в сила от 26.07.2019 г.);
20. Наредба за административното обслужване (Приета с ПМС № 246 от 13.09.2006 г., обн., ДВ, бр. 78 от 26.09.2006 г.,…изм. и доп. бр. 27 от 2.04.2021 г.);
21. Наредба за обмен на документи в администрацията (Приета с ПМС № 101 от 17.05.2008 г., обн., ДВ, бр. 48 от 23.05.2008 г., в сила от 13.06.2008 г.,…изм. бр. 5 от 17.01.2017 г., в сила от 1.03.2017 г.);
22. Методически указания за начина на обмен на документи чрез системата за електронен обмен на съобщения (СЕОС), утвърдени със Заповед на председателя на ДАЕУ № ДАЕУ – 4600 / 27.06.2018 г.;
23. Наредба за минималните изисквания за мрежова и информационна сигурност (Приета с ПМС № 186 от 26.07.2019 г., обн., ДВ, бр. 59 от 26.07.2019 г., в сила от 26.07.2019 г.);
24. Наредба за общите изисквания към информационните системи, регистрите и електронните административни услуги (Приета с ПМС № 3 от 9.01.2017 г., обн., ДВ, бр. 5 от 17.01.2017 г., в сила от 1.03.2017 г.,… бр. 4 от 14.01.2020 г., в сила от 14.01.2020 г.);
25. Закона за вътрешния одит в публичния сектор (Обн., ДВ, бр. 27 от 31.03.2006 г.,… изм. и доп., бр. 100 от 20.12.2019 г., в сила от 1.01.2020 г.);
26.  Регламент (ЕС) 2016/679 на Европейския парламент и на Съвета от 27 април 2016 година относно защитата на физическите лица във връзка с обработването на лични данни и относно свободното движение на такива данни и за отмяна на Директива 95/46/ЕО (Общ регламент относно защитата на данните);
27. Наредба за заплатите на служителите в държавната администрация (Приета с ПМС № 129 от 26.06.2012 г., обн., ДВ, бр. 49 от 29.06.2012 г., в сила от 1.07.2012 г.,…. изм. и доп., бр. 21 от 12.03.2021 г., в сила от 12.03.2021 г.);
28. Наредбата за длъжностните характеристики на държавните служители  (Приета с ПМС № 129 от 26.06.2012 г., обн., ДВ, бр. 49 от 29.06.2012 г., в сила от 1.07.2012 г.,… изм., бр. 21 от 12.03.2021 г., в сила от 12.03.2021 г.);
29. Наредба за реда за организирането, обработването, експертизата, съхраняването и използването на документите в учрежденските архиви на държавните и общинските институции (Приета с ПМС № 41 от 18.02.2009 г., обн., ДВ, бр. 17 от 6.03.2009 г., в сила от 6.03.2009 г., изм. и доп., бр. 8 от 27.01.2012 г., в сила от 27.01.2012 г.);
30. Закон за мерките срещу изпирането на пари (Обн., ДВ, бр. 27 от 27.03.2018 г.,… изм. и доп., бр. 21 от 12.03.2021 г.); 
31. Наредба за организацията и реда за извършване на проверка на декларациите и за установяване конфликт на интереси (Приета с ПМС № 209 от 26.09.2018 г., обн., ДВ, бр. 81 от 2.10.2018 г.);
32. Указ № 612 от 26.08.1965 г. за печатите (Издаден от Председателя на Президиума на Народното събрание, обн., ДВ, бр. 69 от 31.08.1965 г., в сила от 30.09.1965 г., изм., бр. 26 от 5.04.1988 г., бр. 11 от 29.01.1998 г., бр. 47 от 24.04.1998 г., в сила от 24.05.1998 г., бр. 45 от 30.04.2002 г., бр. 97 от 15.10.2002 г.);
33. Закона за туризма (Обн., ДВ, бр. 30 от 26.03.2013 г., в сила от 26.03.2013 г.,… изм. и доп., бр. 21 от 12.03.2021 г.); 
34. Закон за достъп до обществена информация (Обн., ДВ, бр. 55 от 7.07.2000 г., изм., бр. 17 от 26.02.2019 г.);
35. Закон за защита на личните данни (Обн., ДВ, бр. 1 от 4.01.2002 г., в сила от 1.01.2002 г., доп., бр. 17 от 26.02.2019 г.; Решение № 8 от 15.11.2019 г. на Конституционния съд на РБ - бр. 93 от 26.11.2019 г.);
36. Закон за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобитото имущество (Обн., ДВ, бр. 7 от 19.01.2018 г.,…изм. бр. 12 от 12.02.2021 г., в сила от 12.02.2021 г.);
37. Наредба за организацията и реда за извършване на проверка на декларациите и за установяване конфликт на интереси (Приета с ПМС № 209 от 26.09.2018 г., обн., ДВ, бр. 81 от 2.10.2018 г.)
38. Закон за гражданската регистрация (Обн., ДВ, бр. 67 от 27.07.1999 г.,… доп., бр. 105 от 11.12.2020 г., в сила от 11.12.2020 г.);
39. Закона за общинска собственост (Обн., ДВ, бр. 44 от 21.05.1996 г., в сила от 1.06.1996 г.,… доп., бр. 16 от 23.02.2021 г., бр. 17 от 26.02.2021 г.);
40. [bookmark: _GoBack]Консултативен материал на НСОРБ - https://www.namrb.org/primerni-vatreshni-pravila-za-rabota-ustrojstveni-pravilnici-proceduri-urezdashtchi-rabotata-v-obshtchinska-administraciia.




Този документ е създаден съгласно Административен договор № BG05SFOP001-2.015-0001-C01, проект «Повишаване на знанията, уменията и квалификацията на общинските служители», за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ по Оперативна програма „Добро управление“, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд. 
www.eufunds.bg
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